


Fit fürs Ehrenamt

Programm 1-2019

Grundlagen des Projektmanagements
Samstag, 15.06.2019, 09:00 - 12:00 Uhr               � U-01-5-755

Die Bedeutung der Durchführung von Großvorhaben im Rahmen 
einer Projektorganisation und unter den Vorgaben eines Projekt-
managements ist gerade in Zeiten niedriger kommunaler Kas-
senstände gewachsen. Im öffentlichen Bereich ist somit ab einer 
gewissen Größe des Vorhabens die Durchführung mit den Me-
thoden des Projektmanagements vorgeschrieben. Hiervon sind 
auch Ehrenamtler betroffen, die eine Entscheidungs- oder Über-
wachungsfunktion wahrnehmen.  Das Kursangebot umfasst eine 
Einführung in die Grundzüge des Projektmanagements sowie die 
Darstellung von nützlichen Hilfsmitteln.
Dozent: René Bock, Dipl. Verwaltungswirt FH
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05

Steuerrecht für gemeinnützige Vereine
Samstag, 27.04./04.05.2019, 10:00 - 14:00 Uhr       �U-01-5-900

Der Kurs beinhaltet folgende Themen:
- Grundsätze der Gemeinnützigkeit, Steuervorteile, Tätigkeitsbe-
  reiche 
- Rücklagen und Rücklagenbildung
- Mittelverwendung/Mittelverwendungsrechnung
- Steuererklärungen, Gewinnermittlung und erforderliche Anlagen
- Spenden, Mitgliedsbeiträge, Übungsleitertätigkeit
- eigene Fragen und Problemstellungen 
Dozent: Thomas Hauschild, Dipl. Finanzwirt 
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05

Eine Rede schreiben und halten
Samstag, 18.05.2019, 14:00 - 17:00 Uhr                       �U-01-5-910

Wie formuliere und halte ich eine Rede so, dass es den Leuten 
Spaß macht, mir zuzuhören? a) Rede schreiben: Wie beginne ich 
möglichst spannend (das Spiel mit dem Unerwarteten)? Wie stelle 
ich schwierige Sachverhalte verständlich dar? Wie komme ich auf 
den Punkt? Wie finde ich meinen persönlichen Stil? Wie fasse ich 
mich knapp, ohne dass ich wichtige Aussagen weg lasse? Wel-
che rhetorischen Mittel kann ich wählen? Nach welchen Kriterien 
wähle ich meine Zitate aus? Wie baue ich das passende Zitat ein? 
b) Rede halten: Trainiert werden Redetechnik, Betonung, Mimik 
sowie Gestik. 
Dozent: Christoph Kloft, Lehrer 
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05

Anmeldung und weitere Infos:
Telefon: 06431 91160

E-Mail: info@vhs-limburg-weilburg.de
Internet: www.vhs-limburg-weilburg.de



Fit machen fürs Ehrenamt
Im siebten Jahr haben der Landkreis und die Kreisvolkshoch-
schule Limburg-Weilburg wieder gemeinsam ein spezielles Fort-
bildungsprogramm erarbeitet, mit dessen Hilfe sich ehrenamtlich 
aktive Menschen für ihre Tätigkeit qualifizieren bzw. sich darauf 
vorbereiten können. 

Mehr denn je ist die heutige Gesellschaft auf freiwilliges Engage-
ment angewiesen: Von Sport und Kultur, von Rettungsdienst und 
Katastrophenschutz bis hin zu sozialen Dienstleistungen wie etwa 
in Hospizvereinen oder Obdachlosentafeln. Auch die Arbeit in Ge-
werkschaften sowie die aktive Mitwirkung in der Kommunalpolitik 
sind wichtige Bereiche Bürgerschaftlichen Engagements. 

Unser gesellschaftliches Leben wäre ohne ehrenamtlich tätige 
Menschen nicht aufrecht zu erhalten. Daher ist es besonders 
bedeutsam, dass ehrenamtlich aktive Menschen gut gerüstet an 
ihre verantwortungsvolle Aufgaben herangehen können. Dazu soll 
unser Kursangebot „Fit fürs Ehrenamt“, das in diesem Flyer vor-
gestellt wird, dienen. 

Der Besuch der Kurse ist für ehrenamtlich Tätige kostenfrei. Es 
wäre sehr erfreulich, wenn viele ehrenamtlich Tätige von diesem 
Angebot Gebrauch machen würden. 

Michael Köberle       Michael Schneider
Landrat		       Direktor KVHS

Das Einmaleins der Pressearbeit
Samstag, 11.05.2019, 10:00 - 16:30 Uhr                       �U-01-1-450

Dieser Workshop spricht insbesondere Vereins- und Verbandsmit-
glieder an, die Berichte für Medien schreiben und Kenntnisse und 
Fähigkeiten für diese Tätigkeit erwerben bzw. ausbauen möch-
ten. Folgende Inhalte werden besprochen: Wie arbeite ich mit der 
Presse zusammen? Wie sollte eine Pressemitteilung formuliert 
und gestaltet sein? Was muss ich beachten beim Anfertigen eines 
Berichtes – zum Beispiel über eine Vereinsveranstaltung? Wie fer-
tige ich ein Foto an? Wie nutze ich die Medien wie z.B. E-Mail und 
Internet? Wie bearbeitet eine Redaktion meinen Bericht? Bitte 
bringen Sie für dieses Seminar Schreibmaterialien, eine Digitalka-
mera und ein Notebook (falls vorhanden) mit.
Dozent: Peter Schäfer, Redakteur
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Straße 33, Raum 05

Kommunikation im Verein
Termin auf Anfrage                          � U-01-1-810

Innerhalb des Vereins ist alles Kommunikation. Interne Kommuni-
kation ist ein Spiel gegen schnelle Schlussfolgerungen und Vorur-
teile. Dagegen hilft nur eine Strategie: Für größtmögliche Klarheit 
sorgen! Gezielte Mittel und Wege der internen Kommunikation 
sind informelle Gespräche, Vereinszeitschrift, Schwarzes Brett, 
Internet-Homepage, E-Mails, Newsletter, Feiern, Jubiläen, Ehrun-
gen, Presse vor und nach Veranstaltungen informieren, Seminare, 
Arbeitskreise, Fortbildungen, den Vorschlags-Briefkasten bzw. Ide-
enbörse für Anregungen durch Mitglieder, Sprechstunden, große 
und kleine Vorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen und 
Wahlen sowie die Satzung. Auch eigene Fragen können mit ein-
gebracht werden.
Dozent: Frank Jung
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02

Fördermittel von Stiftungen
Mittwoch, 10.04.2019, 19:00 - 21:00 Uhr                     �U-01-1-811

Dieser Vortrag beinhaltet folgende Schwerpunkte: Überblick über 
die Stiftungslandschaft in Deutschland; Was ist eine Stiftung und 
was macht ihre Förderung besonders?; Anzahl der Stiftungen in 
Deutschland und in der Region Limburg-Weilburg; Förderschwer-
punkte (geförderte Zwecke) und Fördervolumen; Die Förderung 
der zehn größten Förderstiftungen im Überblick; Informations-
quellen und Stiftungsverzeichnisse; Überblick über Verzeichnisse, 
Datenbanken und Literatur; Förderrecherche in der Praxis; Grund-
lagen der erfolgreichen Antragstellung; Wie Stiftungen denken 
und agieren; Förderorientierte Konzeption.
Dozent: Florian Brechtel, Stiftungsberater (DSA)
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Straße 33, Raum 02

Freiwilligenmanagement
Mittwoch, 08.05.2019, 19:00 - 21:00 Uhr und                      
Mittwoch, 15.05.2019, 19:00 - 21:00 Uhr   � U-01-1-812

Dieser Vortrag beinhaltet folgende Schwerpunkte:
- Übernahme von Gremienfunktionen (Vorstand, Geschäftsführung)
- Nachfolgeplanung / Jugendarbeit
- Koordination von Ehrenamtlichen
- Durchführung von Qualifizierungsmaßnahmen
Dozent: Florian Brechtel, Stiftungsberater (DSA)
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Straße 33, Raum 02

Computernutzung im Ehrenamt
Dienstag, 07.05.2019, 18:00 - 21:00 Uhr und
Dienstag, 14.05.2019, 18:00 - 21:00 Uhr                       �U-01-5-169

Computer im ehrenamtlichen Einsatzbereich. Einstellungen Ih-
res Computers, sowie kleine Sicherheitsvorkehrungen werden 
ebenso angesprochen. Das Arbeiten mit Firefox, Google Chrome, 
Microsoft Office und Alternativen in Kombination mit Cloud und 
Teamarbeit, das Speichern auf mobilen Datenträgern, sowie das 
Weiterarbeiten auf mobilen Endgeräten werden Ihnen in kleinen 
Trainingseinheiten näher gebracht. 
Dozent: Johannes Rumpf 
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 12

Mitgliederverwaltung mit Microsoft Excel 2013
Samstag, 13.04.2019, 08:00 - 15:00 Uhr                       �U-01-5-170

Im Verein geht es oftmals drunter und drüber. Da hilft es doch, 
seine Mitglieder wenigstens ordentlich geführt zu haben. Mit 
Microsoft Excel 2013 zeigen wir Ihnen ein optimales Werkzeug. 
Erleichtern Sie Ihre ehrenamtliche Tätigkeit und lernen Sie den 
optimalen Umgang mit Excel für Ihre Mitgliederverwaltung. Kurs-
inhalte: Benutzeroberfläche; Unterschied Zellen/Spalten, Arbeits-
blätter formatieren; einfache Formeln und Funktionen einfügen; 
Tabellengestaltung, Daten sortieren, filtern, verknüpfen und ana-
lysieren; Seitenlayout und Druckausgabe.
Dozent: Christian Berger, vhs
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 13

Datenschutz im Verein
Dienstag, 28.05.2019, 18:00 - 20:30 Uhr                  � U-01-5-751

Es werden aktuelle Fragen zum Datenschutz für Vereine behandelt 
werden. Es beginnt mit Grundlagen und geht über zu Erlaubnistat-
beständen und deren praxisnahe Anwendung. Im Anschluss wird 
das Verfahrensverzeichnis für Verantwortliche und Auftragsverar-
beiter erörtert. Speziell das Thema Auftragsverarbeitung wird ver-
tieft, sodass damit verbundene Inspektionen, Pflichtverträge und 
Dokumentationserfordernisse beleuchtet werden können. Letzt-
lich geht es in ein offenes Gespräch über, um verbliebene Fragen 
und neue Anregungen gemeinsam diskutieren zu können – gerne 
auch weit über die drei Unterrichtseinheiten hinaus.
Dozent: Michael Neunaber, Datenschutz-Experte
Kursort: Limburg, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
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